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Pendahuluan

Kelancaran dan keberhasilan pembangunan suatu daerah sangat tergantung dari pajak
daerah karena hal tersebut merupakan sumber keuangan pokok bagi suatu daerah. Seperti
dilihat dalam struktur APBD Pemerintah Provinsi DKI Jakarta, pajak daerah merupakan
penopang terbesar dalam penerimaan daerah. Pembangunan infrastruktur, biaya
pendidikan, biaya kesehatan dan pembangunan fasilitas publik yang dibiayai dari Pajak
Daerah merupakan Pendapatan Asli Daerah (PAD). Pajak Daerah juga merupakan salah satu
bentuk tanggung jawab bersama antara pemerintah daerah dan masyarakat.

Sejalan dengan visi Badan Pendapatan Daerah Provinsi DKl Jakarta yaitu memberikan
Pelayanan Yang Profesional Dalam Optimalisasi Penerimaan Pendapatan Daerah serta upaya
melaksanakan salah satu misi Badan Pendapatan Daerah Provinsi DKI Jakarta vyaitu
Mengembangkan Sistem Teknologi Informasi Dalam rangka optimalisasi pemungutan pajak
dan retribusi. Penggunaan TIK dilaksanakan guna mendukung program Gubernur Provinsi DKI
Jakarta untuk membuat kota Jakarta menuju City 4.0 dimana pemerintah berperan sebagai
collaborator dan warga sebagai co-creator. Sejalan dengan hal tersebut, peran teknologi
sangat penting pada kerangka dan pondasi dalam sistem pendapatan daerah salah satunya
adalah pajak daerah melalui penguatan sistem informasi dan bisnis proses, peningkatan

integrasi layanan dan administrasi perpajakan.



A.Login Aplikasi Pajak Online

1. Akses Aplikasi Pajak Online pada Web Browser, menggunakan URL yang telah
diberikan. Pada saat penulisan Manual Pengguna ini, Aplikasi dapat diakses di URL
https://pajakonline.jakarta.go.id/login

2. Tampil Halaman Pengguna Login Aplikasi Pajak Online, pilih Form Login tipe

PPAT kemudian masukkan Username/email dan Password akun PPAT.

3. Kemudian untuk proses awal, login sebagai Akun PPAT. Masukkan data akun dan
tekan tombol Masuk

Gambar 1. Halaman Login Aplikasi Pajak Online

4. Apabila Username/email dan Password sesuai, akan tampil Halaman Dashboard
Aplikasi Pajak Online.

Selamat Datang — o Pajak Cniine

Eaddan Pandapatan Daerah Pemermtah Proninsl DRI Jakerta

Halo, NN

Selamat Datang o Fajak Cmine DRI akarta

Gambar 2. Halaman Dashboard Aplikasi Pajak Online




B. Modul Pelayanan E-BPHTB

1. Permohonan Objek Pajak - Normal

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan BPHTB

2. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB, tekan tombol Daftar

bprd Selamat Datang BAYL ASMORO di Pajak Oniine
b jakarta Badan Pendapatan Daerah Pemerintah Provins! DK) Jakaria
B i BPHTE
BPHTE > =
Show « entre 5 Sadrch
B eeaysnan e 40—
Tanggal input || NGPD NOP Asamat OF Status If Detat At
P56 40700 PELAYANAN
PETUGAS
20:36:39 0700 PELAYANAN
PETUGAS
202444 +07:00 PELAYANAN
PETUIGAS
1I515 +07:00 PELAYANAN
PETUGEAS
153206 07,00 PELAYAMAN
PETUGAS
D20122 Bagonds - DK Jakarts TR0 «OFD0 DELAYAN AR

Gambar 3. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
3. Akan menampilkan Halaman Periksa Data Pembayaran PBB, masukkan data NOP
PBB dan tekan tombol Cari, maka akan menampilkan 2 Hasil dengan kondisi

sebagai berikut :

a. Apabila terdapat tagihan, maka tidak dapat melanjutkan proses Daftar
BPHTB dan diwajibkan untuk menyelesaikan tagihan PBB terlebih dahulu

b. Apabila tidak terdapat tagihan, kemudian tekan tombol Formulir BPHTB

s L



SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTE

Periksa data pembayaran PBB ©

| El «——

Sliahknn lanjution pardaftaran BEHTE dangan kilk fombal FORMULIR BEHTE pada bagian pojok kanan Dawah,

Show 10 ~ entres Search
No |t Tahun Tg Jatuh Tempa PEE yang harus dibayar Status Pembayaran
022 05 DESEMBER 2023 ] LUNAS
0 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 020 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
4 01 07 OKTOBEER 2022 ] LLINAS
5 2018 07 OKTOEER 2022 ] LUMNAS
3 2017 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
7 2008 07 OKTORER 2022 ] LUNAS
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Kesmnall e Formusr BEHTH

Gambar 4. Halaman Periksa Data Pembayaran PBB

4. Akan menampilkan Halaman Form SSPD, kemudian pada Form, masukkan data
dengan detail sebagai berikut :

b. Data SSPD — Bagian Subjek Pajak

e Pilih Jenis : Orang Pribadi / Badan

e Masukkan NIK Wajib Pajak, tekan tombol Cari

e Menampilkan data Wajib Pajak, jika data belum terdaftar akan
menampilkan Pop Up Form Input Data Wajib Pajak

e Jika data Wajib Pajak telah terdaftar, dapat mengisi data di bagian
selanjutnya

selamat Datang [N F=)zk Cniine

Badan Pendapatan Daarah Pemarntah Provins DK jakarta

SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH

i Abdul Muls No.66 Telp.3865580-85 Fax. 3865788 Jakarta 1010

Subjek Pajak
Siatkan masukan MIK | NPWP untuk menambat Subjel Pajek

Jenis @ ovareg Frivasii © ssan

Momor induk Kependudukan (M) Waji Pajak

NIEK/NPWP Hama At Akl
L I |

Gambar 5. Form SSPD — Bagian Subjek Pajak
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b. Data SSPD — Bagian Objek Pajak

Kawasan

Jalan*

Blok/No
RT/RW*
Kabupaten/Kota*
Kecamatan*
Kelurahan*

Titik Koordinat

Objek Pajak

Kawasar

Gambar 6. Form SSPD — Bagian Objek Pajak

c. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

Jenis Pajak* : Objek Pajak

Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan*
Jenis NJOP

Harga Transaksi / Nilai Pasar*

Tanah (Bumi)* (Luas x NJOP PBB / m2)
Bangunan* (Luas x NJOP PBB / m2)

Tanah (Bumi) Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)
Bangunan Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2




Joris Objesc *

Uralar

Téman (Bumi}

Bangunan

Taah { bumi ) Borsama

Bangunan Horsama *

Jerin Tranesics Lelang atau buce

Perhitungan BPHTB Terhutang

Jeniis perciehan hak atas tarah dan atow bangunan *

itk Paak

tual Bisk

Jurie MO SPOT Tabvart Diecialan
Hargn transaks / MEa Pasar [ Dél huas tash can ates basgunen yares hkya VADGA TRANSARS
doaniny ¢

Cialams vl hisrgen trarvbales] ticlak ekatatuiicah jolasabin randah dosl NAOR, mai

Luas

{3651 145 Lanan oan afau Dangunan Yang haknya

diperoian)
3,00
10,00
10,00
10,00
BLWAN LELA

. 0000050000

MADS PRA / mt

(Dvisl DEroasamkan SPRT PEE. fanun terjasinga
Pamichan hsk | Tatun)

Luas X NIOP PEB | md

e 0w
Rp. 6.950.000,00 )
Ao, VEIOWA0 g
Re. SU5000000 g

NIOP Total * .

Gambar 7. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

d. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

Pilih Tanpa Pemotongan

Penghitungan BPHTB ( Hanya diisi berdasarkan penghitungan Wajib Pajak )

0O se=

wllal Perolehan Sbjek Pajak | NPOP | (mempeshatican nilal pades hurl C angka | stad hurl © angks 2 tutr g)

Milal Parolshian Objek Pajak Tidsk Kana Pajek | NEOSTKP ) *

il Parobsian Citjel Rajsk Kona Pajak | NEOME | *

Terit

Bea Peroiehan Hak atas Tanah dan Bangunan yang tenitang *

Baa Darciahan Hak atas Tarah can Bangunan yang udan dibayar sseshimnya

[ Akt Prrgimrasar: 0% (el Persen] BEVTE ntuk HPER 4| bawah 26 (Rergiib (262017

@ Tanna Pematongan () Pen

abagan

Bea Perclehan Mak atas Tansh dan Bangunan yars harus sibayar

Statis SSL

BOOOOOCO

Gambar 8. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB
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e. Data SSPD — Bagian Penjual & PPAT

Jenis Penjual™® : Perorangan / Badan
NIK Penjual* : 123123123123
NPWP Penjual : 123123123123
Nama Penjual *: Adan Ramadhan
Alamat Penjual

5. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

Penjual

Jeni Perjual * BADAN

N Perjual (18§ NPWP untuk
Badan]'

1PWP Perijia
Narma Penjual

Alamat Perjual

PPAT

NIK PRAT

NPWP PPAT

MNama PRAT

I~

Gambar 9. Form SSPD — Bagian Penjual & PPAT

6. Akan menampilkan Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar, tekan tombol Ya, Buat

Kode Bayar!

A

Perhatian!

I [T <

Gambar 10. Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar
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7. Akan menampilkan Halaman Buat Kode Bayar, Cek kesesuain Data pada tab Data

SSPD BPHTB. Jika sesuai, tekan tombol Next

Data Wajib Pajak

NN

- I

Almrat

Data Objek Pajakc

Jeris Pajat BRHTE

Momor Oojel Pejak

Aarat

Eravenst K AMSARTA

Weitafeat

Wecamatan
Wdurahan GEMEIANA
Lass Bumi am*

Luiss: Banguran W

JUMLAH YANG HARUS DIBAYAR

Totm B 25000000

Tarbiang o Dol Enarn A mah

Gambar 11. Halaman Buat Kode Bayar — Data SSPD BPHTB

8. Menampilkan Halaman Buat Kode Bayar — Tab Metode Pembayaran. Pilih
Metode Pembayaran yang diinginkan

a. Pilih Metode Pembayaran
b. ATM

c. Menampilkan Cara Pembayaran

9. Tekan tombol Konfirmasi dan Proses

Selamat Datang _ di Pajak Online

Badan Pendagatan Daerah Pesnerintah Pravinal DKl Jakana

KCODE BAYAR - BPHTB

PEMBAYTARAM BFHTE
Piih Matode Pembayaran ;'. | S . i\'-M.: ‘al':f':: E Banking
ATM 173 el Mancie| (5 BCA(T) BRI () Bank D) () Bank Daramon () IV Nikgs (0 MNC Bank £ B Maytank ) BTN

Cara Pembayaran BCA
T MasLckon Wttt ATM BCA Dacts Mesr ATM ECA ar mastske Fenos PN ancs
2 PilE Monu TRANSAKS LAINNYA
3 Pl Meri PEMBAYARAN
4 Filt Menu MPN/PAAK
. Pl Menu PAJAK DAERAH LARNYA
o Masuian KDDE SANDS WLAYAH 0K = 3100
7. M 0

sl heswaitinn Fagsk snda, ke sesual maks pith men YA, g tidak g TIoAK

ltheote m

Gambar 12. Halaman Buat Kode Bayar — Metode Pembayaran
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10. Akan menampilkan Halaman Data Permohonan BPHTB, lakukan Langkah berikut
a. Tekan tombol Lihat Kode Bayar untuk menampilkan Invoice dan Kode
Bayar

b. User melakukan proses Pembayaran dan setelah proses pembayaran
berhasil, pada data Permohonan tekan tombol Cek Pembayaran

sevre

Gambar 13. Halaman Data Permohonan BPHTB

11. Menampilkan Notifikasi Pembayaran Berhasil. Tekan tombol OK

Berhasil!

Pembayaran Berhasil

4—

Gambar 14. Notifikasi Pembayaran Berhasil

12. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pelayanan, kemudian
pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :

a. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

e Jenis Akta*

e Tanggal Akta*

e Nomor Akta*

e Jenis Surat Hak*

e Tanggal Surat Hak*

e Nomor Surat Hak*

e Tanggal Diterimanya Akta Pemberian Hak

11




Akta & Hak

Gambar 15. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

b. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

Asli dan/atau FC SSPD BPHTB yang telah dibayar *

FC KTP Penerima Kuasa *

FC KTP Penjual dan pembeli KTP Penjual *

FC KTP Penjual dan pembeli KTP Pembeli *

Surat Kuasa dari Wajib Pajak *

FC SPPT PBB atau Sukti Pembayaran *

FC Sertifikat Tanah dan Bangunan *

lunas tidak memiliki tunggakan PBB-P2 tahun-tahun pajak
sebelumnya *

FC AJB/Risalah lelang/Akta hibah/Akta pengalihan *
Surat Pernyataan Transaksi Penjual dan Pembeli *

FC NPWP *

FC Akta Kelahiran dalam hal waris dan hibah

FC Surat Keterangan Waris

FC Kartu Keluarga (KK) dalam hal waris

Foto Objek Pajak

FC SSP-PPH Final

FC Ijin Mendirikan Bangunan/lzin Penggunaan Bangunan
Akta Pendirian/Perubahan (Jika Jenis WP Badan)

Jenis Dokumen Lainnya

—r B3

Gambar 16. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen
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13. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

14. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil

BPHTE

+ Berhasil

PROONGIN (H6i DaEtus ofamiahian

BPHTB Diaftar B 1E
Show 10 w aniries Search:
Tanggal Input 1 woPo NOB Atamat OF Status If Dot Azl
sazcacy ez NN D S5O0 CALAM BELAYAMAN = m

000

PETUGAS

Gambar 17. Notifikasi Permohonan Berhasil
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2. Permohonan Objek Pajak - APHB

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan BPHTB

2. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB, tekan tombol Daftar

\ bprd Selamat Datang BAYU ASMORC dl Palak Cnline
h jakarta Badan Pendapatan Daerah Pemeriniah Provinsi 0K Jakarta
o LT BPHTB
Pesan Lavanan O
Profil
Show 10w enines Search
B relysran e 40—
Tanggalinput |F NCPD NOP Asamat OF Status |2 Detal ks
204559 +07.00 PELAYANAN
PETUGAS
20:3CE3 40700 PELAYANAN
PETUGAS
2052444 +07:00 PELAYANAN
PETUGAS
1525435 +07:00 PELAYANAN
PETLGAS
16: 2206 +07:00 PELAYANAN
PETUGAS
e - DK Hakars. L0304 40700 PELAYANAN

Gambar 18. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
3. Akan menampilkan Halaman Periksa Data Pembayaran PBB, masukkan data NOP
PBB dan tekan tombol Cari, maka akan menampilkan 2 Hasil dengan kondisi

sebagai berikut :

a. Apabila terdapat tagihan, maka tidak dapat melanjutkan proses Daftar
BPHTB dan diwajibkan untuk menyelesaikan tagihan PBB terlebih dahulu

b. Apabila tidak terdapat tagihan, kemudian tekan tombol Formulir BPHTB

[ 14



SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTE

Periksa data pembayaran PBB ©
Josacnso —

FNTIOIO0040

Sliahknn lanjution pardaftaran BEHTE dangan kilk fombal FORMULIR BEHTE pada bagian pojok kanan Dawah,

Show 10 ~ entres Search
No |t Tahun Tg Jatuh Tempa PEE yang harus dibayar Status Pembayaran
022 03 DESEMBER 2072 ] LUNAS
2021 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 020 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
4 z019 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
5 08 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 2017 Q7 OKTOBER 2023 ] LUNAS
7 2006 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS

Showing 110 7 of 7 entries F -

= — T

Gambar 19. Halaman Periksa Data Pembayaran PBB

4. Akan menampilkan Halaman Form SSPD, kemudian pada Form, masukkan data
dengan detail sebagai berikut :

a. Data SSPD — Bagian Subjek Pajak

e Pilih Jenis : Orang Pribadi / Badan

e Masukkan NIK Wajib Pajak, tekan tombol Cari

e Menampilkan data Wajib Pajak, jika data belum terdaftar akan
menampilkan Pop Up Form Input Data Wajib Pajak

e Jika data Wajib Pajak telah terdaftar, dapat mengisi data di bagian
selanjutnya

selamat DatanciEEE Falzk Criline

Daarah P M Jakarta

SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH
i Abdul Muls No.66 Telp.3865580-85 Fax. 3865788 Jakarta 1010

Subjek Pajak
Siatkan masukan MIK | NPWP untuk menambat Subjel Pajek

Jenis @ ovareg Frivasii © ssan

Momor induk Kependudukan (M) Waji Pajak

NIE/NPWP Nama Asamat ksl
— E— ]

Gambar 20. Form SSPD — Bagian Subjek Pajak
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c. Data SSPD — Bagian Objek Pajak

e Kawasan

e Jalan*
e Blok/No
e RT/RW*

e Kabupaten/Kota*
e Kecamatan*

e Kelurahan*

e Titik Koordinat

Objek Pajak

Kawasar

Gambar 21. Form SSPD — Bagian Objek Pajak

d. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e Jenis Pajak* : Objek Pajak

e Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan*
e Jenis NJOP

e Harga Transaksi / Nilai Pasar*

e Tanah (Bumi)* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Tanah (Bumi) Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2

16



Perhitungan BPHTB Terhutang

demils Obyek = Dbjek Pk bl
Jeriis perolshan bk atas tansh dan atsy bangunen * Warls
Jenls NADR SOPT Tatwn Derjaun -

Harga tranvaks! / Milal pasar | Desl iuss banah dan stay Bargunin yang hasrye

000

caparcish | * Ap
Dalam hial hargn tranesksl tidsk dicetehiltidak jelasflebin rendiah car MIOP, maka:

Uraian Luas MIOR PEE / m¥ Lias X MICP PEE / m?

T00S1 B5a5 Vanah clan 2ts) bangyman yned haknya {DAE Besrlasarvan SPRT DEH tahan teraEnys
diperaian) pearchshan haK / T

Fanan jBsami) * 00 g 000  pp

Eaguonn 500  pp S00.00000  pp v

Taneh { bum! | Bersama 500 160000000 g

Bangunan Bersama 500 (00000000 g

NICP Total *
Rp

Jenis Transaks Lelang atay bukan

Gambar 22. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

e Checklist APHB

e Pilih Jenis APHB : Perhitungan diawal / Diakhir

e Nilai APHB : 1/3

Penghitungan BPHTE ( Hanya diisi berdasarkan penghitungan Wajib Pajak )

« ann ——mm
JEres APHE Perhitingan Diskdir - Nilal AB¥E {u V) (173

Ml Periiatan Cibjek Fajak | NPOS | (maing

atian sl pada UrUE C angia 1 atal el C angka 2 bune g) *

Nataf Ferlatian Otiek Pajgk Trlo Kend Paii ( NPOPTER )

Nl Flomikatusn Oty Erajak Kena Bajak { NECERD )

Pl APHE s DG Bkt

11k alas Tanal dan Bangunan yang ter

Bea Feroienan Hak atas Tanah dan Bangunen yang sudah tibayar sebalumiya

[ Abaan Pengemaan % (el Parsan) BPHTE unbek NPOD 0 Dawan IM (Porgun R6/2017)

@ Tanpa Pursstcegan (0 Purgi gan

e Paroiehan Hak atas Tanah can Bangunen yang hams abayar

Staluy SEPO

Ml ADVE Awnl Fo.

P,

150000000

Gambar 23. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

[ 17




f. Data SSPD — Bagian Penjual & PPAT

e Jenis Penjual* : Perorangan / Badan
e NIK Penjual* : 123123123123

e NPWP Penjual : 123123123123

e Nama Penjual *: Adan Ramadhan

e Alamat Penjual

5. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

Penjual PPAT

Jenis Perjual * BADAN . NIK PRAT

NiK. Penjuyat (s NPWE untuk
Badan)*

NFWF FPAT

NPWP Penjual Nama PPAT

Nama Penjual *

Alamat Panjal

_—_»

Gambar 24. Form SSPD — Bagian Penjual & PPAT

6. Akan menampilkan Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar, tekan tombol Ya, Buat
Kode Bayar!

A

Perhatian!

T T <«

Gambar 25. Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar

T



7. Akan menampilkan Halaman Buat Kode Bayar, Cek kesesuain Data pada tab Data

SSPD BPHTB. Jika sesuai, tekan tombol Next

..........

Gambar 26. Halaman Buat Kode Bayar — Data SSPD BPHTB

8. Menampilkan Halaman Buat Kode Bayar — Tab Metode Pembayaran. Pilih
Metode Pembayaran yang diinginkan

a. Pilih Metode Pembayaran
b. ATM

c. Menampilkan Cara Pembayaran

9. Tekan tombol Konfirmasi dan Proses

T




Selamat Datang —d- Pajak Online
Barian Pesiacatan Dasrat Penerinlan Frovinal DI dakarta

KODE BAYAR - BPHTB

PEMEAYARAN BPHTE
Pilhy Matode Pembayaran () Gais ) ATM ) Taber () F Ranking
ATM {73 Busnle Mt (w1 BCA () 881 (T) Bank D#) () Bank Darsmon () CIME Mlaga (7 M40 Bank ) B Maybank ) BTN

Cara Fembayaran BCA

1. MasiLickian Karie ATM BCA pacs Mesin ATM BCA an masiikian iamor PIN anda
2, Pl Ment TRANSAKS LANNYA

3 Pl Menu PEM mAN

4 Filih Monu MP,

i

Konfemas dan Proses

Gambar 27. Halaman Buat Kode Bayar — Metode Pembayaran
10. Akan menampilkan Halaman Data Permohonan BPHTB, lakukan Langkah berikut

a. Tekan tombol Lihat Kode Bayar untuk menampilkan Invoice dan Kode
Bayar

b. User melakukan proses Pembayaran dan setelah proses pembayaran
berhasil, pada data Permohonan tekan tombol Cek Pembayaran

B

Show 1o ~  Braries Soar

Tanggal input I NOPD NOP Alamat 08 Status Il Datat Akt

waoscracess N I $590 MENUNOSY = e

0700 PEMBAYARAN =2
—

Gambar 28. Halaman Data Permohonan BPHTB

11. Menampilkan Notifikasi Pembayaran Berhasil. Tekan tombol OK
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Berhasil!

Pembayaran Berhasil

-«

Gambar 29. Notifikasi Pembayaran Berhasil

12. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pelayanan, kemudian

pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :
a. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

e Jenis Akta*

o Tanggal Akta*

e Nomor Akta*

e Jenis Surat Hak*

e Tanggal Surat Hak*

e Nomor Surat Hak*

e Tanggal Diterimanya Akta Pemberian Hak

Akta & Hak

Gambar 30. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

b. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

e Asli dan/atau FC SSPD BPHTB yang telah dibayar *

e FC KTP Penerima Kuasa *

e FC KTP Penjual dan pembeli KTP Penjual *

e FC KTP Penjual dan pembeli KTP Pembeli *

e Surat Kuasa dari Wajib Pajak *

e FC SPPT PBB atau Sukti Pembayaran *

e FC Sertifikat Tanah dan Bangunan *

o lunas tidak memiliki tunggakan PBB-P2 tahun-tahun pajak
sebelumnya *

e FC AJB/Risalah lelang/Akta hibah/Akta pengalihan *
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Surat Pernyataan Transaksi Penjual dan Pembeli *

FC NPWP *

FC Akta Kelahiran dalam hal waris dan hibah

FC Surat Keterangan Waris

FC Kartu Keluarga (KK) dalam hal waris

Foto Objek Pajak

FC SSP-PPH Final

FC Ijin Mendirikan Bangunan/lzin Penggunaan Bangunan
Akta Pendirian/Perubahan (Jika Jenis WP Badan)

Jenis Dokumen Lainnya

— B

Gambar 31. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

13. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

14. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil

BPHTE

" Barhasil! »

Permohonan tolah fomas citambabikan)

BRHTB

show

Tanggsl input

20220907 23390: I I I
«07:00

&ntri

i NoPD

e5

Daric EPHTE

Aksi

NOP Alamat OP Status |F Detsdl

SSPD DALAM PELAYANAN =
PETUGAS

Gambar 32. Notifikasi Permohonan Berhasil
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3. Permohonan Objek Pajak — Pengenaan 0%

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan BPHTB

2. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB, tekan tombol Daftar

\ bprd Selamat Datang BAYU ASMORC dl Palak Cnline
h jakarta Badan Pendapatan Daerah Pemeriniah Provinsi 0K Jakarta
o LT BPHTB
Pesan Lavanan O
Profl
Show 10 v enires Searcn.
B relysran e 40—
Tanggal Input  |[F NOPD NOP Alamat OP Status |# Detal Azl
21455540700 PELAYANAN
PETUGAS
F0:33D +O7:00 PELAVANAN
PETUGAS
202444 +07-00 PELAYANAN
PETUGAS
SSP0 DALAM =
PELAYANAN
PETLEAS
55P0 DALAM =
PELAYANAN
PETUGAS
D02 Hapanod - DK Jkans, 10304 +OT00 BEL AVANAN

Gambar 33. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
3. Akan menampilkan Halaman Periksa Data Pembayaran PBB, masukkan data NOP
PBB dan tekan tombol Cari, maka akan menampilkan 2 Hasil dengan kondisi

sebagai berikut :

a. Apabila terdapat tagihan, maka tidak dapat melanjutkan proses Daftar
BPHTB dan diwajibkan untuk menyelesaikan tagihan PBB terlebih dahulu

b. Apabila tidak terdapat tagihan, kemudian tekan tombol Formulir BPHTB
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SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTE

Periksa data pembayaran PBB ©
Josacnso —

FNTIOIO0040

Sliahknn lanjution pardaftaran BEHTE dangan kilk fombal FORMULIR BEHTE pada bagian pojok kanan Dawah,

Show 10 ~ entres Search
No |t Tahun Tg Jatuh Tempa PEE yang harus dibayar Status Pembayaran
022 03 DESEMBER 2072 [ ] LUNAS
2021 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 020 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
4 z019 07 OKTOBER 2022 [ ] LUNAS
5 08 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 2017 Q7 OKTOBER 2023 ] LUNAS
7 2006 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS

Showing 110 7 of 7 entries F -

= — T

Gambar 34. Halaman Periksa Data Pembayaran PBB

4. Akan menampilkan Halaman Form SSPD, kemudian pada Form, masukkan data
dengan detail sebagai berikut :

a. Data SSPD — Bagian Subjek Pajak

e Pilih Jenis : Orang Pribadi / Badan

e Masukkan NIK Wajib Pajak, tekan tombol Cari

e Menampilkan data Wajib Pajak, jika data belum terdaftar akan
menampilkan Pop Up Form Input Data Wajib Pajak

e Jika data Wajib Pajak telah terdaftar, dapat mengisi data di bagian
selanjutnya

selamat Datang (NI F=jsk Cnline

Daarah M Jakarta

SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH
i Abdul Muls No.66 Telp.3865580-85 Fax. 3865788 Jakarta 1010

Subjek Pajak
Siatkan masukan MIK | NPWP untuk menambat Subjel Pajek

Jenis @ ovareg Frivasii © ssan

Momor induk Kependudukan (M) Waji Pajak

NIEK/NPWP Hama At Akl
I | I

Gambar 35. Form SSPD — Bagian Subjek Pajak
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c. Data SSPD — Bagian Objek Pajak

e Kawasan

e Jalan*
e Blok/No
e RT/RW*

e Kabupaten/Kota*
e Kecamatan*

e Kelurahan*

e Titik Koordinat

Objek Pajak

Kawasar

Gambar 36. Form SSPD — Bagian Objek Pajak

d. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e Jenis Pajak* : Objek Pajak

e Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan*
e Jenis NJOP

e Harga Transaksi / Nilai Pasar* (Nominal < 2M)

e Tanah (Bumi)* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Tanah (Bumi) Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)
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Perhitungan BPHTB Terhutang

Jervs Objek * [ - -
Jurin prerddahan bk atas fonah dart alay banguren * i i -
Joris NI * SPPT Tabur Beriaien - -

Harga transaivel / hial Dasar { finl hius tansh can abau bangunar yang hasrys

RANSAKS P 500, 00040000
ey * P
Duatarn hal harga tranaaksi tidak cketanultidak joiawiebin rendan dari NICP, maks
Uralan L MWD FEE / ml Luaa X NIOP PEB/ m?
(sl a5 tanah dan atau BangurRan yang akmys (DS Barclasancan  lnfadings

oiparich) DD

Tana (B 000 pp 4o g

Banguren 000 gy

Tanat { buirn ) Bersaina

10,00 T TEO000, P

Bangunan Bersama ¢

Boa gy 635000

HIOP Totsl *

Jaris Transaks! Latang atau busce

Gambar 37. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

e Checklist Pengenaan 0% (PERGUB 126 TAHUN 2017)

Penghitungan BPHTE ( Hanya diisi berdasarkan penghitungan Waijib Pajak )

oeo 5

O #ee

hetal Perlonan Otjek Pajak { NROP ) msmpeshatican filal pats huruf C sngka | sl urll C angka 2 bt ) i c
hidai Peroishian Objek Pajak Tidak Kona Payak [ NOOBTHD | i SOC00006
Ml Perolshan Dbjek Pajik Kena Peak | NPORKD | 4 " 2
Tant*

Bia Percdahan Mak stss Tanah dan Bangunan yang terutang "o o
D Perciehan Hak stas Tenah dan Bargiiien yaig sidah dibayar sebefummys -

o i PRnETaan 0% Nl Fersenl BPYHTE uniys NPOP o Bawan 2M (Pergun weraam  €————

Bea Parcizhan Hok atas Tanah dan Bangunan yang hans dibaysr e

Status S5RD

Gambar 38. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB
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f. Data SSPD — Bagian Penjual & PPAT

e Jenis Penjual* : Perorangan / Badan
e NIK Penjual* : 123123123123

e NPWP Penjual : 123123123123

e Nama Penjual *: Adan Ramadhan

e Alamat Penjual

5. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

Penjual PPAT

Jesiis Perjual BADAN - NIK PPAT

NI Penjual (15 NPWP urtukc
Badan)"

NPWP PPAT

MNama PRAT

1PWP Perijia

Mama Panjual *

Alamat Perjual

KEMBALL

I~

Gambar 39. Form SSPD — Bagian Penjual & PPAT

6. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pelayanan, kemudian

pada Form, pada form cek kesesuain data.

7. Tekan tombol Simpan

i |

o I
Objek Pajak :

3 I

o ——
e —

ol T - w -

e [
e —
i ——

s I
E=3

Gambar 40. Form Tambah Permohonan Pelayanan
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8. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pengenaan 0%, kemudian
pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :

a. Data Tambah Permohonan Pengenaan 0% — Bagian Unggah Dokumen

Surat permohonan *

fotokopi KTP wajib pajak atau Kartu Keluarga yang telah
dilegalisir atau surat keterangan domisili dari pemerintah
setempat *

surat kuasa pengurusan permohonan pengenaan 0%

surat pernyataan wajib pajak orang pribadi belum pernah
memperoleh hak atas tanah dan/atau bangunan *

perhitungan BPHTB terutang yang terdapat dalam SSPD *
(khusus jual beli pertama kali dan hibah pertama kali) draft akta
autentik dari Notaris atau Pejabat Pembuat Akta Tanah berupa
pemindahan hak atas tanah karena jual beli dengan melampirkan
fotokopi bukti transfer atau bukti pembayaran jual beli dengan
menunjukkan aslinya

(khusus) fotokopi sertifikat hak atas tanah dalam hal perolehan
hak atas tanah dilakukan dari tanah yang telah bersertifikat dan
untuk tanah yang belum bersertifikat wajib melampirkan bukti
dokumen yang menunjukkan kepemilikan atas tanah tersebut
(khusus) fotokopi SPPT PBB-P2 yang dimohonkan pengenaan
0% (nol persen) atas BPHTB dan bukti lunas SPPT PBB-P2 atau
tidak memiliki tunggakan *

(khusus peristiwa hibah wasiat pertama kali) fotokopi surat/akta
keterangan waris dari pejabat yang berwenang yang telah
dilegalisir dan akta hibah wasiat

(khusus pemberian hak baru pertama kali) fotokopi surat
keputusan pemberian hak baru atas tanah dari Pejabat Kantor
Wilayah Pertanahan Provinsi DKI Jakarta/ Kantor Pertanahan
Kota Administrasi

I

Gambar 41. Form Tambah Permohonan Pengenaan 0% — Bagian Unggah Dokumen
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9. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

10. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil

BPHTB

v Berhasil!

Permohonan telah berhasll ditambahkan!

Show 10 ~ entries Search:
Tanggal

Input 1f NOPD NOP Alamat WP Status 1F Detail Aksi
1319.43 PELAYANAN

+07:00 PETUGAS

Gambar 42. Notifikasi Permohonan Berhasil
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4. Permohonan Objek Pajak - Pengurangan

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan BPHTB

2. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB, tekan tombol Daftar

\ bprd Selamat Datang BAYU ASMORC dl Palak Cnline
h iaka ctan patan Daerah Pemerin: 5l =0
jakarta Badan Penda Daeral Pemeriniah Frovinl DK Jskarta
B Mt BPHTB
Pesan Lavanan O
Profil
Show 10w eniries Search
B relysran e 40—
Tangaalinput 1 NOPD NoP Azamat OF Status I Detal ksl
2092.09.07 I 5500 DALAM =
214558 +07.00 PELAYANAN
PETUGAS
20:3CE3 40700 PELAYANAN
PETUGAS
2052444 +07:00 PELAYANAN
PETUGAS
PELAYANAN
PETWGAS
16: 2206 +07:00 PELAYANAN
PETUGAS
D02 Hapanod - DK Jkans, 10304 +OT00 BEL AVANAN

Gambar 43. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
3. Akan menampilkan Halaman Periksa Data Pembayaran PBB, masukkan data NOP
PBB dan tekan tombol Cari, maka akan menampilkan 2 Hasil dengan kondisi

sebagai berikut :

a. Apabila terdapat tagihan, maka tidak dapat melanjutkan proses Daftar
BPHTB dan diwajibkan untuk menyelesaikan tagihan PBB terlebih dahulu

b. Apabila tidak terdapat tagihan, kemudian tekan tombol Formulir BPHTB

[0 L



SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTE

Periksa data pembayaran PBB ©
Josacnso —

FNTIOIO0040

Sliahknn lanjution pardaftaran BEHTE dangan kilk fombal FORMULIR BEHTE pada bagian pojok kanan Dawah,

Show 10 ~ entres Search
No |t Tahun Tg Jatuh Tempa PEE yang harus dibayar Status Pembayaran
022 03 DESEMBER 2072 ] LUNAS
2021 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 020 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
4 z019 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
5 08 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 2017 Q7 OKTOBER 2023 ] LUNAS
7 2006 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS

Showing 110 7 of 7 entries F -

= — T

Gambar 44. Halaman Periksa Data Pembayaran PBB

4. Akan menampilkan Halaman Form SSPD, kemudian pada Form, masukkan data
dengan detail sebagai berikut :

a. Data SSPD — Bagian Subjek Pajak

e Pilih Jenis : Orang Pribadi / Badan

e Masukkan NIK Wajib Pajak, tekan tombol Cari

e Menampilkan data Wajib Pajak, jika data belum terdaftar akan
menampilkan Pop Up Form Input Data Wajib Pajak

e Jika data Wajib Pajak telah terdaftar, dapat mengisi data di bagian
selanjutnya

selamat Datan | ¢ Fajak Cniine

Daarah P M Jakarta

SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH
i Abdul Muls No.66 Telp.3865580-85 Fax. 3865788 Jakarta 1010

Subjek Pajak
Siatkan masukan MIK | NPWP untuk menambat Subjel Pajek

Jenis @ ovareg Frivasii © ssan

Momor induk Kependudukan (M) Waji Pajak

NIEK/NPWP Hama At Akl
I I I

Gambar 45. Form SSPD — Bagian Subjek Pajak
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b. Data SSPD — Bagian Objek Pajak

e Kawasan

e Jalan*
e Blok/No
e RT/RW*

e Kabupaten/Kota*
e Kecamatan*

e Kelurahan*

e Titik Koordinat

Objek Pajak

Kawasar

Gambar 46. Form SSPD — Bagian Objek Pajak

c. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e Jenis Pajak* : Objek Pajak

e Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan*
e Jenis NJOP

e Harga Transaksi / Nilai Pasar*

e Tanah (Bumi)* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Tanah (Bumi) Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2
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aipsecian s *

Liraian

Taran (Remiy

Banganan

Tarsah | B ) Beriama *

Bangunan Befsana

Jenis Transaksl Lelang atau bukan

Harga transakst / Nilal pasar { i Liak tanah dan s tisngunan yang fakmys

Perhitungan BPHTB Terhutang

Jenis Ohjek * Cojen Paan. - .
Jmnis perolahan hak stas tanah dan ateu bargunan Juol Bed -
Jonis AIOR *

SPET Tahun Baratin - -

TARGA TEANEANE . op0

Dalam hal harga transaisl tidal dibutahistidal jias/lebih rendah dan MIOP, maka

Luss NDP PRE [ L 3 MUCE PRE S m

(DWg! I35 Canan dan 3au DANgUIEN yang NaKmya (s b

a1 SPPT PEE Lanun tenading

aparmien an hak 4 Tatur
400 gn 000 gy
o0 gp 100000000 g
500 g 100000000 pp
EO0  pg, SO0O00.00 g,
L300 Total
waoR Tolr
A

Gambar 47. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

d. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

e Pilih Pengurangan
e Masukan presentase pengurangan : 50%

Penghitungan BPHTB ( Hanya diisi berdasarkan penghitungan Wajib Pajak )

oRp

[ aeve

MRl BaToikahan DtjeR Pajak { NBOP | (mempeTnetsian nils padis hur? © angke | slag hurrC angke 2 bl g)

Nisai Parcienan Oojok Pajak Tidak Kena Pajak { NeOPTKR )

Rp.

Nia| Parsishan Cbjok Pajak Kana Pajak { MEORKD | *

LET

Ban Peralenan Hak alas Tanan dan Bangunan yang terutang

Bea Perolenan Hak stas Tanah dan Banginan yang sudah aibayar sebelumimya *

D Tanpa Pematongan i Pengarangan

Perigntase Pengurangan |

«—

80,00/ %

1 Ao,

Bea Perclinan Hak aas Tanan dan Sangunan yang Nars ehayar

Status S5FD

0003 000,00

Gambar 48. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB
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e. Data SSPD — Bagian Penjual & PPAT

Jenis Penjual™® : Perorangan / Badan
NIK Penjual* : 123123123123
NPWP Penjual : 123123123123
Nama Penjual *: Adan Ramadhan
Alamat Penjual

5. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

Penjual

Jeis Perjual

N Perjual (16
Badan]'

1PWP Perijia
Narma Penjual

Alamat Perjual

NP untukc

¥

=

.
®

PPAT

NIK PPAT
NPWP PPAT

MNama PRAT

I~

Gambar 49. Form SSPD — Bagian Penjual & PPAT

6. Akan menampilkan Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar, tekan tombol Ya, Buat

Kode Bayar!

A

Perhatian!

I [T <

Gambar 50. Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar
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7. Akan menampilkan Halaman Buat Kode Bayar, Cek kesesuain Data pada tab Data

SSPD BPHTB. Jika sesuai, tekan tombol Next

Data Wajib Pajak

NN

- I

Almrat

Data Objek Pajakc

Jeris Pajat BRHTE

Momor Oojel Pejak

Aarat

Eravenst K AMSARTA

Weitafeat

Wecamatan
Wdurahan GEMEIANA
Lass Bumi am*

Luiss: Banguran W

JUMLAH YANG HARUS DIBAYAR

Totm B 25000000

Tarbiang o Dol Enarn A mah

Gambar 51. Halaman Buat Kode Bayar — Data SSPD BPHTB

8. Menampilkan Halaman Buat Kode Bayar — Tab Metode Pembayaran. Pilih
Metode Pembayaran yang diinginkan

a. Pilih Metode Pembayaran
b. ATM

c. Menampilkan Cara Pembayaran

9. Tekan tombol Konfirmasi dan Proses

Selamat Datang BAYU ASMORO di Pajak Online
Barlan Pendacatan Dasrah Pemarintan Provinal DK daksra

KCODE BAYAR - BPHTB

PEMBAYTARAM BFHTE
Piih Matode Pembayaran ;'. | S . i\'-M.: ‘al':f':: E Banking
ATM 173 el Mancie| (5 BCA(T) BRI () Bank D) () Bank Daramon () IV Nikgs (0 MNC Bank £ B Maytank ) BTN

Cara Pembayaran BCA
T MasLckon Wttt ATM BCA Dacts Mesr ATM ECA ar mastske Fenos PN ancs
2 PilE Monu TRANSAKS LAINNYA
3 Pl Meri PEMBAYARAN
4 Filt Menu MPN/PAAK
. Pl Menu PAJAK DAERAH LARNYA
o Masuian KDDE SANDS WLAYAH 0K = 3100
7. M 0

sl heswaitinn Fagsk snda, ke sesual maks pith men YA, g tidak g TIoAK

ltheote m

Gambar 52. Halaman Buat Kode Bayar — Metode Pembayaran
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10. Akan menampilkan Halaman Data Permohonan BPHTB, lakukan Langkah berikut
a. Tekan tombol Lihat Kode Bayar untuk menampilkan Invoice dan Kode
Bayar

b. User melakukan proses Pembayaran dan setelah proses pembayaran
berhasil, pada data Permohonan tekan tombol Cek Pembayaran

sevre

Gambar 53. Halaman Data Permohonan BPHTB

11. Menampilkan Notifikasi Pembayaran Berhasil. Tekan tombol OK

Berhasil!

Pembayaran Berhasil

4—

Gambar 54. Notifikasi Pembayaran Berhasil

12. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pelayanan, kemudian
pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :

c. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

e Jenis Akta*

e Tanggal Akta*

e Nomor Akta*

e Jenis Surat Hak*

e Tanggal Surat Hak*

e Nomor Surat Hak*

e Tanggal Diterimanya Akta Pemberian Hak
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Akta & Hak

Gambar 55. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

d. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

Asli dan/atau FC SSPD BPHTB yang telah dibayar *

FC KTP Penerima Kuasa *

FC KTP Penjual dan pembeli KTP Penjual *

FC KTP Penjual dan pembeli KTP Pembeli *

Surat Kuasa dari Wajib Pajak *

FC SPPT PBB atau Sukti Pembayaran *

FC Sertifikat Tanah dan Bangunan *

lunas tidak memiliki tunggakan PBB-P2 tahun-tahun pajak
sebelumnya *

FC AJB/Risalah lelang/Akta hibah/Akta pengalihan *
Surat Pernyataan Transaksi Penjual dan Pembeli *

FC NPWP *

FC Akta Kelahiran dalam hal waris dan hibah

FC Surat Keterangan Waris

FC Kartu Keluarga (KK) dalam hal waris

Foto Objek Pajak

FC SSP-PPH Final

FC Ijin Mendirikan Bangunan/lzin Penggunaan Bangunan
Akta Pendirian/Perubahan (Jika Jenis WP Badan)

Jenis Dokumen Lainnya

—r B3

Gambar 56. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen
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13. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

14. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil

Permahonan tekah hornasi oftambahion

BRHTB
Snow 10w eniries Searth.
Tanggal nput I NG NOP Alamat OP Statusy IF Detsd
20507 233505 I I I SSPDOMAMPELAYANAN
#0700 PETUGAS

]

Gambar 57. Notifikasi Permohonan Berhasil
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5. Permohonan Objek Pajak — Non Objek Pajak

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan BPHTB

2. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB, tekan tombol Daftar

\ bprd Selamat Datang BAYU ASMORC dl Palak Cnline
h jaka dan patan Daerah Pemerint: 51 af
jakarta Badan Pends Daerah Pemerintah Provins DK Iskarta
o LT BPHTB
Pesan Lavanan O
Profl
Show 10 - enines Sear
B relysran e 40—
Tanggalinput  |F NOPD NOP Azamat OF Status ¥ Datal sl
sozzess: (NN 555D naLAM =
21455540700 PELAYANAN
PETUGAS
F0:33D +O7:00 PELAVANAN
PETUGAS
202444 +07-00 PELAYANAN
PETUGAS
PELAYANAN
PETLEAS
153306 +0700 PELAYANAN
PETUGAS
D02 Hapanod - DK Jkans, 10304 +OT00 BEL AVANAN

Gambar 58. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
3. Akan menampilkan Halaman Periksa Data Pembayaran PBB, masukkan data NOP
PBB dan tekan tombol Cari, maka akan menampilkan 2 Hasil dengan kondisi

sebagai berikut :

a. Apabila terdapat tagihan, maka tidak dapat melanjutkan proses Daftar
BPHTB dan diwajibkan untuk menyelesaikan tagihan PBB terlebih dahulu

b. Apabila tidak terdapat tagihan, kemudian tekan tombol Formulir BPHTB
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SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTE

Periksa data pembayaran PBB ©
Josacnso —

FNTIOIO0040

Sliahknn lanjution pardaftaran BEHTE dangan kilk fombal FORMULIR BEHTE pada bagian pojok kanan Dawah,

Show 10 ~ entres Search
No |t Tahun Tg Jatuh Tempa PEE yang harus dibayar Status Pembayaran
022 03 DESEMBER 2072 ] LUNAS
2021 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 020 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
4 z019 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS
5 08 07 OKTOBER 2022 ] LUMAS
3 2017 Q7 OKTOBER 2023 ] LUNAS
7 2006 07 OKTOBER 2022 ] LUNAS

Showing 110 7 of 7 entries F -

= — T

Gambar 59. Halaman Periksa Data Pembayaran PBB

4. Akan menampilkan Halaman Form SSPD, kemudian pada Form, masukkan data
dengan detail sebagai berikut :

a. Data SSPD — Bagian Subjek Pajak

e Pilih Jenis : Orang Pribadi / Badan

e Masukkan NIK Wajib Pajak, tekan tombol Cari

e Menampilkan data Wajib Pajak, jika data belum terdaftar akan
menampilkan Pop Up Form Input Data Wajib Pajak

e Jika data Wajib Pajak telah terdaftar, dapat mengisi data di bagian
selanjutnya

selamat Datang NG F=)zk Cniline

Daarah M Jakarta

SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH
i Abdul Muls No.66 Telp.3865580-85 Fax. 3865788 Jakarta 1010

Subjek Pajak
Siatkan masukan MIK | NPWP untuk menambat Subjel Pajek

Jenis @ ovareg Frivasii © ssan

Momor induk Kependudukan (M) Waji Pajak

NIEK/NPWP Hama At Akl
I I |

Gambar 60. Form SSPD — Bagian Subjek Pajak
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b. Data SSPD — Bagian Objek Pajak

e Kawasan

e Jalan*
e Blok/No
e RT/RW*

e Kabupaten/Kota*
e Kecamatan*

e Kelurahan*

e Titik Koordinat

Objek Pajak

saarta Pusat

Gambar 61. Form SSPD — Bagian Objek Pajak

c. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e Jenis Pajak* : Non Objek Pajak

e Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan*
e Jenis NJOP

e Harga Transaksi / Nilai Pasar*

e Tanah (Bumi)* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Tanah (Bumi) Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)
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Perhitungan BFHTE Terhutang

Janis Oojek * Nty Ok Pajik x
Jants percienan hak atas tsnah dan sty bangunan * Orang prback atau Badan karena Wakat
Suris NICR PP Tatun Seiiles -

Harga transake! / Nl posar{ B s 1ases sen ot bengunem v S

B«

e Ra. PO
g
Datarn hal hargs [ranssisl Dok ciloslarultiiay i/ lebih rencan can NJOP, maks:
U Lusma HIGR PO Luss % HJOP PO {
(DI s s i aTau Sagunan yang haknya (D] bevchasarkan SEOT B8 tarwn borjadinga
diperaiah) purcisnan hak / Tahug
Tanah (Bumi) * L
000 pg 000 g
Bangunan * 10,00 % £.950.000,00 [
Tanan { T ) Sersarna 0,60 "o ATII000,00 .
Bangunan Sersama 000 g ES5000000 g
MO Total *
o
Jenis Transaks Lstang sty buken \ LAN:

Gambar 62. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

d. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

e Pilih Tanpa Pemotongan

Penghitungan BPHTB ( Hanya diisi berdasarkan penghitungan Wajib Pajak )

[ arwi

M Peralonan Objak Pajs | NIOP ) (memporsatisan rils paa hurd Cangka 1350 nnt © angea 3 outl g *
Mial Perolehan Cbjek Pejak Tidak Hens Pajsk { NPOPTHE )

Mk Permlehan Cbjek Paji Kena Pajk | NSORKP |

Tant

EBaa Porcishan Hak ataz Tansh dan Bangunan yang terutang

Ena Poroktern Ha stes Tansh dan Bangunen yang sudah dibayar setafummys

@ Tanpa Pematangan: ) Pengurangan

EBan Poroishan Hsk atss Tanah dan Bangunan yang hanic shayar

Stats S5P0 ¢

Gambar 63. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB
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e. Data SSPD — Bagian Penjual & PPAT

5. Cek

e Jenis Penjual* : Perorangan / Badan
e NIK Penjual* : 123123123123

e NPWP Penjual : 123123123123

e Nama Penjual *: Adan Ramadhan

e Alamat Penjual

Penjual

Jenis Parjual *

NI Penjual (|5 NPWP urituk
Badan}'

NPWP Penjusl
Nama Penjual *

Alamat Penjual

kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan
PPAT
BADAN - NIK PPAT

NPWP PPAT

Nama PRAT

@

I~

Gambar 64. Form SSPD — Bagian Penjual & PPAT

6. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pelayanan, kemudian
pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :

a. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

e Jenis Akta*

e Tanggal Akta*

e Nomor Akta*

e Jenis Surat Hak*

e Tanggal Surat Hak*

e Nomor Surat Hak*

e Tanggal Diterimanya Akta Pemberian Hak

Akta & Hak

Jeriis Aba

Tangaal Akt *

Nomor Alta*

Tarigps Diterimarys Akta Fe

AN TA WARS - Jenis Sirat Hak SERTIEMAT HAK MILK [SH8]

I PO |

mbeian Hak GO 2022 o

Gambar 65. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

a3 L




b. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

e Asli dan/atau FC SSPD BPHTB yang telah dibayar *

e FC KTP Penerima Kuasa *

e FC KTP Penjual dan pembeli KTP Penjual *

e FC KTP Penjual dan pembeli KTP Pembeli *

e Surat Kuasa dari Wajib Pajak *

e FC SPPT PBB atau Sukti Pembayaran *

e FC Sertifikat Tanah dan Bangunan *

e lunas tidak memiliki tunggakan PBB-P2 tahun-tahun pajak
sebelumnya *

e FC AJB/Risalah lelang/Akta hibah/Akta pengalihan *

e Surat Pernyataan Transaksi Penjual dan Pembeli *

e FC NPWP *

e FC Akta Kelahiran dalam hal waris dan hibah

e FC Surat Keterangan Waris

e FC Kartu Keluarga (KK) dalam hal waris

e Foto Objek Pajak

e FC SSP-PPH Final

e FC [jin Mendirikan Bangunan/lzin Penggunaan Bangunan

e Akta Pendirian/Perubahan (Jika Jenis WP Badan)

e Jenis Dokumen Lainnya

B — B3

Gambar 66. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

7. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan
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8. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil

BPHTE

~ Berhasil!

Permohonn Wenh borhest Sttt

. =
Show ¥ w anfies Loach
Tanggsl hput I¥ NOPO NOF Alamat OF Status |F Detst Acsl
2022.09.08 0.0 I I S soowmenaae 8 [EE—
+07:00 PETUGAS

Gambar 67. Notifikasi Permohonan Berhasil
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6. Pembetulan Permohonan BPHTB (Kurang Bayar)

1. Setelah Petugas melakukan proses Penelitian dan Verifikasi terhadap Permohonan
BPHTB, kemudian ditemukan terdapat kurang bayar maka Wajib Pajak diarahkan
untuk melakukan proses Pembetulan Permohonan BPHTB

2. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan BPHTB

3. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB. Pada Permohonan yang
akan dilakukan proses pembetulan, tekan tombol SSPD Kurang Bayar

Selamat Datang BAYU ASMORO di Pajak Online
Badan Pendapatan Daerah Pemerintah Provins! DK Jakarta

BPHTB
Show 10 v entries Search.
Tanggal Input If NOPD NOP Alamat OF Status IF  Detall Aksi
0700

Gambar 68. Halaman Modul Pelayanan BPHTB

4. Akan menampilkan Halaman Pop Up Detail Informasi Kurang Bayar dan tekan
tombol Buat Kode Bayar.

DETAIL INFORMASI KURANG BAYAR

Status Berdasarkan penelltian petugas terdapat selisih sebagal
berlkut:

URALAN HASIL PENELITIAN

Luas Tanah

NJOP Tanah/m2

Total NJOP Tanah

Luas Bangunan

NJIOP Bangunan/m2

Total NJOP Bangunan

Total NJOP Tanah Bersama

Total NJOP Tanah dan Bangunan

Jumiah R, I

Buat Kode Bayar

|

Gambar 69. Pop Up Detail Informasi Kurang Bayar
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5. Akan menampilkan Halaman Pilih Metode Pembayaran, kemudian tekan tombol
Konfirmasi dan Proses

KODE BAYAR - BPHTB

PEMEAYARAN BPHTE

. Data 52P0 BPHTR 2. Metode Pembayaran

Rilih Matade Pombaryaran O s @ a1 (D) Tetler (O € Banking

ATH O Bank Mandin () Boa O 3R Bank DK Q) Bark Danaman ) CIMB Nlaga (O MNC Bank (O B1 Maybank ) BTN

Cara Pembayaran Bank DKI

1. Masukikan Kartu ATM Bark DKI pada Mesen ATM Bank DKI dan masukian nomaor PIN anda
2. Pl Menu TRANSAKS! LAINNYA

3. Pilin Meru PEMBAYARAN

4, PHlin Meru PAJAK

5. Pliih Menu PBE DKI

6. Masukkan Kooe Hayar pada Input NOP {(Nomor Onjek Pajak)

7. Masukkan Tahun Pajak
2. Akan muncul Infarmasl kewallban Pajak anda, Bea sesual maka plilh manu YA, G tdak pn TIDAK
9, Transaks| Selesal. simparn buktl transaks)

———p [ E—

i‘l-."ﬂmz - Inishy

Gambar 70. Halaman Pilih Metode Pembayaran

6. Setelah Buat Kode berhasil, akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan
BPHTB. Pada Permohonan yang akan dilakukan proses pembetulan, tekan tombol

SSPD Kurang Bayar

Selamat Datang BAYU ASMORO di Pajak Online
Badan Pendapatan Daarah Pemeatintah Proving! DKl Jakara

BPHTB
Show O « entries Zearch:
Tanggal Input IT NOPD NOP Alamat OF Status If Detall Aksi

+07:00
—> S5PD Nurang bayar

Gambar 71. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
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7. Akan menampilkan Halaman Pop Up Detail Informasi Kurang Bayar dan lakukan
proses Pembayaran dan tekan tombol Cek Pembayaran.

DETAIL INFORMASI KURANG BAYAR

Status Menunggu Pembayaran

Jumiah re I

Cek Pembayaran

Gambar 72. Pop Up Detail Informasi Kurang Bayar

8. Apabila proses pembayarana telah terproses, maka akan menampilkan Notifikasi
Berhasil, tekan tombol OK.

Berhasil!

Gambar 73. Notifikasi Berhasil

9. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB. Pada Permohonan yang
akan dilakukan proses pembetulan, tekan tombol SSPD Kurang Bayar

Selamat Datang BAYU ASMORO di Pajak Online
Badan Pendapatan Daorah Pemarintah Proving DKI Jakara

BPHTB

Diaftar BPHTE

BPHTB
Search:

Show 10 « entries

NOP Alamat OP Status

Tanggal Input IT NOPD

—> 55PD Kuraig bayar

+07:00

Gambar 74. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
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10. Akan menampilkan Halaman Pop Up Detail Informasi Kurang Bayar, tekan tombol
Kirim Berkas.

DETAIL INFORMASI KURANG BAYAR

Status Pembayaran SSPD Telah Diterima

Jumiah ~o. I

?

Gambar 75. Pop Up Detail Informasi Kurang Bayar

11. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan. Pada bagian Unggah
Dokumen Pendukung, persiapkan dan unggah Dokumen dengan detail sebagai
berikut :

e KTP untuk WP Orang Pribadi atau akta pendirian/perubahan untuk WP
Badan

DOKUMEN PENDUKUNG
Perhatian

* File yang dl inout tdak boleh lebih darl IMB
* Fitg yang of input harus berformat (PG, JPEG, PNG, PDF)

KTP untuk WP orang pribads atau akta pendirian/perubanan utk WP badan

4’

Gambar 76. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

12. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

13. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil dan Permohonan akan menunggu
Verifikasi Petugas sebelum SSPD Pembetulan dapat dicetak oleh Wajib Pajak

DETAIL INFORMASI KURANG BAYAR

Statis Dokurmen telah diterima menunggl veriikast petugas

Gambar 79. Notifikasi Permohonan Berhasil
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7. Permohonan Objek Pajak - Pembebasan

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Jenis Pajak dan kemudian pilih
BPHTB

2. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan BPHTB, tekan tombol Daftar

Satamat Datang TES TO BANK PENERIMA di Pajak Online
bapenda Badan Pendapatan Daerah Pemerintan Provins! TRl Jakarta
BPHTB
BPHTE
Show ¥ - Arfe Searct
Targgal ingut I NOPD nop Alamat 0P Staws |F Detall || Aksi
I022-11-23 162958 _ SSPD CILAPCRKAN = vk HBID Creveiion)
+07:00
26TLNEE 1448 _ S5PO0 CILAPORKAN i P ——
+0700 .
oA 0 | SSPD DILAPORKAN = [ —
10700
JOLHN-EL 40205 _ 5SRO DILAPCRKAN i Cotan SEP0 Unveiifisd
+0 100
20221123 135512 _ SSPO DILAPCRKAN i
10700
2023123 134818 _ SEP0 DILAPCRKAN i
10700
20LIN-23 AT _ S50 DILAPCREAN i e
+07:00
3027 Hapanas - DK skeria cei ri 8 Do an = e

Gambar 80. Halaman Modul Pelayanan BPHTB
3. Akan menampilkan Halaman Periksa Data Pembayaran PBB, masukkan data NOP

PBB dan tekan tombol Cari, maka akan menampilkan 2 Hasil dengan kondisi
sebagai berikut :

a. Apabila terdapat tagihan, maka tidak dapat melanjutkan proses Daftar
BPHTB dan diwajibkan untuk menyelesaikan tagihan PBB terlebih dahulu

b. Apabila tidak terdapat tagihan, kemudian tekan tombol Formulir BPHTB
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DAFTAR BPHTB
SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB

Periksa data pembayaran PEB :

R

FN7I02000400800860

Sesrch

Show ) w enires
No |i Tahun Tgl Jatuh Tempo PBS yang harus dibayar Status Pembayaran
1 2022 09 DESEMBER 2022 _ LUMNAS
2 2021 23 DESEMEER 2022 _ LUMNAS
3 2020 23 DESEMEER 2022 _ LUMNAS
4 a0 23 DESEMEER 2077 _ LUMAS
5 088 23 DESEMEER 2072 _ LUNAS
Showing 1505 of & entries - M
= - » EZZX3
Gambar 81. Halaman Periksa Data Pembayaran PBB
4. Akan menampilkan Halaman Form SSPD, kemudian pada Form, masukkan data
dengan detail sebagai berikut :
a. Data SSPD — Bagian Subjek Pajak
e Pilih Jenis : Orang Pribadi / Badan
e Masukkan NIK Wajib Pajak, tekan tombol Cari
e Menampilkan data Wajib Pajak, jika data belum terdaftar akan
menampilkan Pop Up Form Input Data Wajib Pajak
e Jika data Wajib Pajak telah terdaftar, dapat mengisi data di bagian
selanjutnya
SURAT SETORAN PAJAK DAERAH (SSPD) - BPHTB
PEMERINTAH PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH
Ji. Abdul Muis No.66 Telp.3B65580-85 Fax 3865788 Jakarta 10110
Subjek Pajak
Silahkan masukan NIK / NPWP untuk menambah Subjek Pajak :
Jenis @ Crang Pribadi (O Badan
MNomor Induk Kependudukan (NIK) Wajib Pajak
[ «—
NIK/NPWR Nama Adamat Akesi
] | I

Gambar 81. Form SSPD — Bagian Subjek Pajak
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c. Data SSPD — Bagian Objek Pajak
e Kawasan
e Jalan*
e Blok/No
e RT/RW*
e Kabupaten/Kota*
e Kecamatan*®
e Kelurahan*
o Titik Koordinat

Objek Pajak
i Iteak Pagak (NOF) PES
Gambar 82. Form SSPD — Bagian Objek Pajak
c. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

e Jenis Pajak* : Objek Pajak

e Jenis Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan*
e Jenis NJOP

e Harga Transaksi / Nilai Pasar*

e Tanah (Bumi)* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Tanah (Bumi) Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2)

e Bangunan Bersama* (Luas x NJOP PBB / m2
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Perhitungan BPHTB Terhutang

Janis Objei * ek Pagak

Janls percienan hak atas tanah dan alau bangunan * Juad B2

Jenls NIOP * SPPT Tahun Barjalan
Harga transaks) / Nllal pasor { Ofsi uas Eaah an Stau DENgUTEn yang MADEA TOAMSANS

hakriya chpsresen

Diatarn hal harga transaksi tidak diketahui/tidak jelasfebih rendah dan NIOP, maka:

Uralan Luas

{Dlis! luas tanah gan atau bangunan yang
Naknya Qe o)

Ap. 10,300,000, 060,60

NJOR PBB/ m?

(Dl berdasarkan SPPT PEB tahun terfadinya
perchsnian hak / Tabue)

Tanaidkamp.* 25600  fp 21.000.000,00
Bangunan * 25000 @p 20.000.000,00
Tanah { bl ) Bersama * o0 Ap. 37.121.000,00
Bangunan Barsama 000  mp 6.950:000.00
NIOP Tatal *
Jenis Transaksl Lelang atau Dukan BLWAN LE

Luas X NJOP PEE / m?

Gambar 83. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB Terhutang

d. Data SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB

e Checklist Pembebasan (PERGUB 103 TAHUN 2011)
e Pilih presentase Pembebasan : 75%

Penghitungan BPHTB ( Hanya diisi berdasarkan penghitungan Wajib Pajak )

[] APHE (AFW) Akta pomibagan hak Dersama aiau akta pombagian wans

Nilal Perolehan Objek Pajak { NPOP ) {memparhatian nilal paca hurut © angka 1 atau hurut © angka 2 butir g) *

Nilal Perclenan Objek Pajsk Tidak Kena Palak ( NPOPTKP ) *

Niial Peralenan Opfex Pajak Kena Pajak ( NPOPKP }

Tarif *

Bra Percienan Hak atas Tanan dan Bangunan yang teniandg

Baa Perclanan Hak atas Tanan dan Bangunan yang sutah dibayar sebsiumnys *

/" Ajlikan Pembesasan PERGUE 103 TAHUN 201

Parsentase Pembebasan Pergun 103 5% = 4—

Hea Peroiehan Hak atas Tananh dan Bangunan yang narus citayar *

Slatus 55P0 *

BOOCODDO

Gambar 84. Form SSPD — Bagian Perhitungan BPHTB
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e. Data SSPD — Bagian Penjual & PPAT

Jenis Penjual*
NIK Penjual*
NPWP Penjual
Nama Penjual *
Alamat Penjual
NIK PPAT*
NPWP PPAT*
Nama PPAT*

5. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

Status SSP0 *

Penjual

Jenis Penjual *
NIK Penjual *

NPWE Penjual
Nama Penjual *

Alamat Penjual

KEMBALI

Rp P AFLECT ]

PPAT

NIK PPAT =

NPWP PPAT *

Mama PPAT *

— »E33

Gambar 85. Form SSPD — Bagian Penjual & PPAT

6. Akan menampilkan Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar, tekan tombol Ya, Buat

Kode Bayar!

A

Perhatian!

AT g MOmBU Koo Byt

B BT «—

Gambar 86. Pop Up Konfirmasi Buat Kode Bayar
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7. Akan menampilkan Halaman Buat Kode Bayar, Cek kesesuain Data pada tab Data
SSPD BPHTB. Jika sesuai, tekan tombol Next

FEMBAYARAN BFHTE

Data Wajib Pajak

MR

Lamst

Data Ohjek Pajalc

== s

Katurzhan

Lisws Busnd

Lums Eangunan mom

JUMLAH YANG HARUS DIBAYAR

Gambar 87. Halaman Buat Kode Bayar — Data SSPD BPHTB

8. Menampilkan Halaman Buat Kode Bayar — Tab Metode Pembayaran. Pilih
Metode Pembayaran yang diinginkan

a. Pilih Metode Pembayaran
b. ATM

c. Menampilkan Cara Pembayaran

9. Tekan tombol Konfirmasi dan Proses

KODE BAYAR - BPHTB

PEMBAYARAN BPHTE

i

PaN Motode Pambayaran () ORG @) ATM () Telar () F lasisng
AT ) Dt Mt (87 DA T (T Dk £ () Barvk Diararmors (7] CIMD Wi (7) MBC Bk ) T8 Minytoar () BTH

Cars Pemibayasan R

1 Mastbbian Harts ATM BCA pada Mesin ATM BEA dai masikkan hamor 94 ands
3 i AL LMY A

Gambar 89. Halaman Buat Kode Bayar — Metode Pembayaran
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10. Akan menampilkan Halaman Data Permohonan BPHTB, lakukan Langkah berikut

a. Tekan tombol Lihat Kode Bayar untuk menampilkan Invoice dan Kode

Bayar

b. User melakukan proses Pembayaran dan setelah proses pembayaran
berhasil, pada data Permohonan tekan tombol Cek Pembayaran

BPHTB

BPHTB

Show 10

Tangaal Input

2022-11-23 23:48:95 _ _ _ SSPD MENUNGGU PEMBAYARAN

+07:00

w anirkag

Ii 'NCPD NOP Alamat OP Status

Daftar BPHTE

Pembatatan Parmohonan

Gambar 90. Halaman Data Permohonan BPHTB

11. Menampilkan Notifikasi Pembayaran Berhasil. Tekan tombol OK

Berhasil!

Gambar 91. Notifikasi Pembayaran Berhasil

12. Akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pelayanan, kemudian

pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :

a. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

e Jenis Akta*

e Tanggal Akta*

e Nomor Akta*

e Jenis Surat Hak*

e Tanggal Surat Hak*

e Nomor Surat Hak*

e Tanggal Diterimanya Akta Pemberian Hak
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Akta & Hak
Janks Akts * AKTA JUAL BELI - Janis Surat Hok * SERTIPRAT HAK MILIK (SHM)
e — o Tanggal Surat Hak * /2072022 I

Hamer Aa? — Mo St ok E—

Tanggal Diterimanya Akta Pemberlan Hak fiss

Gambar 92. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Akta & Hak

b. Data Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

e Surat Permohonan *

DOKUMEN PENDUKUNG

L
s bapenda
Frovintl 0 Jnkarts

2 00T

Gambar 92. Form Tambah Permohonan Pelayanan — Bagian Unggah Dokumen

13. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

14. Kemudian akan menampilkan Halaman Form Tambah Permohonan Pembebasan,
kemudian pada Form, masukkan data dengan detail sebagai berikut :

a. Data Tambah Permohonan Pembebasan — Bagian Unggah Dokumen

o KTP untuk WP orang pribadi atau akta pendirian/perubahan
untuk WP Badan *

e Surat Kuasa bermaterai (jika pembayaran dan/atau pelaporan
BPHTB dikuasakan)

e KTP Penerima Kuasa (jika pembayaran dan/atau pelaporan
BPHTB dikuasakan)

e Foto Objek Pajak *

e Sertipikat Tanah *

e Akta Jual Beli*

e Dokumen pendukung lainnya 1- 3
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DOKUMEN PENDUKUNG
Pehatian
* Pl yang o input Bk Dok oih dar: 3ME

* Fie yang o input fanus berformat (PG, JPEG. PNG, POF)
KTP unhuk W orang fritodi stau skts pandirian/penitiahan utic WP badan *
Surst Kiuasy berretienal (ks pembayan den/atau pelaporan BRHTH dikusssn)
KTP Pomarima Kuasa (% pembayamn dan/atau pelaporan #PHTH diaasakan)
Folo objax pajok =
Sartipikat tanah *
ik s el *
Dioumen Panduliung Lanaya 1

Dokumen Pandukung Lainays 3

Doiumen Pendulung Lannya 3

— B3

Gambar 93. Form Tambah Permohonan Pembebasan — Bagian Unggah Dokumen

15. Cek kesesuaian Data dan tekan tombol Simpan

16. Menampilkan Notifikasi Permohonan Berhasil

BPHTB
BPHTB
Show W0 w entries
Tanggalinput  {f  NOPD NoP alamat OF Status

omznaazzaces S _ SSPD DILAPORKAN

07,00

Detall

Daltar BFHTE

search:

ksl

i 5300 Uiveriflired

Gambar 94. Notifikasi Permohonan Berhasil
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8. Pemindahbukuan (PBK) Permohonan BPHTB

1. Proses Pemindahbukuan (PBK) merupakan proses memindahbukukan penerimaan
pajak untuk dibukukan pada penerimaan pajak yang sesuai. Proses
pemindahbukuan ini dilakukan dalam hal terjadi kesalahan pembayaran atau
penyetoran pajak.

2. Proses Pemindahbukuan dilakukan oleh Petugas Pajak Online. Aplikasi dapat
diakses di URL https://pajakonline.jakarta.go.id/petugas .

3. Kemudian untuk proses awal, login sebagai Petugas Pajak Online (Login
berdasarkan Akun Wilayah Permohonan). Masukkan data akun dan tekan tombol
Masuk

Gambar 95. Halaman Login Aplikasi Pajak Online Petugas

4. Akan menampilkan Dashbpard Aplikasi Pajak Online Petugas

Selamat Datang , di Pajak Online

Pesan Palayanan
L

Nl‘lN mo\m:'m =
O eron Tanda Tangan Elektronik

Suarst yong harue nds persf Suret yang harus snds TTE
My pusan Layanen )

A Barenda Bl

B Puisporan Pajse

a-BPHTE

B peiavanan
B waporan

/' Tards Tangan Elektroni

Gambar 96. Halaman Login Aplikasi Pajak Online Petugas
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5. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), pilih Modul Pelayanan dan kemudian pilih

Pelayanan Khusus

6. Akan menampilkan Halaman Modul Pelayanan Khusus, cari data Permohonan

BPHTB yang akan dilakukan proses Pemindahbukuan

S"'"“' Pajak Online | Badan Pendapatan Daerah - DKI Jakarta ! !-5
PELAYANAN PAJAK
Jenis Fajak
BRHTE - 4—
UPPPD Manteng Kola Administras!
lakarta Pusat
Jenls Pelayanan
MAIN NAVIGATION Penelitian Valdasi BFHTE - +—
@ Profi
Show W0 - entries Search
M Pasan Layanan [
M Serands Mama Wagl Tengogai
NOPD Fajak Mo Objek Pajak Input If Status Ik Ketarangan
B pasorsnpan SN S BN oo s %o
134519 DILAPORIAN
07.00
B reayanan €4—— Z
Belayanan Khusis €——— — 10:04:32 DILAPORKAN
Pelayanan Wmum +07:00
----- SN D B oo v = xn
© 2018 Bapenda, 10,3926 BILAPORKAN
Version: 10 bl

Gambar 97. Halaman Pelayanan Khusus

7. Pada Permohonan BPHTB yang akan dilakukan proses Pemindahbukuan, pilih

Icon Pemindahbukuan yang ada di kolom Keterangan

Nama Wajib Tanggal
NOPD Pajak Mo Objek Pajak Input IF Status
13:45:19 DILAPORKAN
+07:00

1

Keterangan

ExXx 0

!

Gambar 98. Permohonan BPHTB
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8. Akan menampilkan Pop Up Pemindahbukuan, masukkan NOPD tujuan dan tekan
tombol Cek

9. Apabila menampilkan nominal BPHTB NOPD tujuan yang harus dibayarkan
yang sama dengan BPHTB NOPD sumber yang harus dibayarkan. Kemudian
tekan tombol Proses

FEMINDAHBUKUAN

B NOPD sumber yang hans

106.000.000

1 . |

106,000,000 T

Gambar 99. Modal Pemindahbukuan

10. Menampilkan Notifikasi Proses Berhasil. Pemindahbukuan berhasil terproses

Gambar 100. Notifikasi Proses Berhasil
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